
 

Oficina virtual con @economistas 
4ª Sesión: Formularios, videoconferencia y canal de YouTube 

Imprescindible traer ordenador 

Jueves 12 de diciembre de 2019. De 16:15 a 19:00 horas. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Objetivo: 
Con las herramientas que nos da la cuenta de correo @economistas.org (de Google), 
crearemos nuestra oficina virtual: compartiendo documentos (texto, hojas de cálculo y 
presentaciones), notas, calendarios, ... También crearemos nuestra web de la oficina y 
nuestro canal de YouTube. En el curso aprenderemos a utilizar la videoconferencia. 

Programa: 
1. FORMULARIOS 

1. Diseño 
a. Tipos de preguntas (texto, 

opciones, …) 
b. Publicación 
c. Resultados 

i. Informe en pdf 
ii. Hoja de cálculo 

2. Inclusión en páginas web, correo 
3. electrónico, … 
4. Uso: 

a. Consultoría 
b. Atención al Cliente 
c. Averías informáticas 
d. … 

2.  VIDEOCONFERENCIA 
1. Hangouts 
2. Meet 

3. Reuniones por teléfono, 
ordenadores, … 

4. Uso con Clientes, Empleados, 
Asistencia, … 

5. Compartir el Escritorio 
3. CANAL DE YOUTUBE 

1. Crear el Canal 
2. Configurar la página del canal 

a. Crear las imágenes 
b. Herramienta dibujos 

3. Subir vídeos 
a. Privados 
b. Públicos 

4. Utilidades 
a. Vídeos promocionales 
b. Tareas de la empresa 
c. Mecanización de procesos

Ponente: 
Gerardo Jara Leal. Economista. Asesor informático del Colegio. 

Precio: 
Colegiados y precolegiados gratuito 
Otros participantes 25 €* 

*Los colegiados podrán obtener un 20% de descuento, para sus empleados o socios. 

Información: 
Telf.: 965 140 887/98 colegioalicante-ee@economistas.org 
Plazas limitadas por riguroso orden de inscripción. 
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