
La ofimática desde el móvil 
Jueves 23 de enero de 2020. De 16:15 a 18:45 horas. 

Sede del Colegio de Economistas de Alicante 
c/ San Isidro 5 – 03002 Alicante 

Objetivo: 
Se aprenderá a utilizar la ofimática de Microsoft y de Google desde el móvil. Utilizaremos 
apps para usar el procesador de texto, hoja de cálculo y presentaciones desde la herramienta 
que, últimamente, nos acompaña a todos los sitios: el teléfono móvil. 

Programa: 
1) Configuración de las cuentas de correo: de Google y de Microsoft 
2) Instalación de las apps necesarias 
3) Práctica: 

a) GOOGLE 
i) Procesador de textos 
ii) Hoja de cálculo 
iii) Presentaciones 

b) MICROSOFT 
i) Word 
ii) Excel 
iii) PowerPoint 

4) Comprobar la práctica desde el ordenador portátil o de sobremesa 
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Ponente: 
Gerardo Jara Leal. Economista. Asesor informático del Colegio. 

Precio: 
Colegiados y precolegiados gratuito 
Otros participantes 25 €* 

*Los colegiados podrán obtener un 20% de descuento, para sus empleados o socios. 

Información: 
Telf.: 965 140 887/98 colegioalicante-ee@economistas.org 
Plazas limitadas por riguroso orden de inscripción. 
Toda inscripción no anulada 24 horas antes del comienzo de la actividad por escrito 
supondrá el pago íntegro de la matrícula. 
El Área de Formación del ICEA se reserva el derecho a no celebrar esta actividad en caso de 
no alcanzar el número de alumnos que la haga viable. 
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